Mem. FPM-BAR-KNJIGA PROPISA-PRAVILNIK O RADU BIBLIOTEKE
Broj: 4/2-9
B ar, 30.06. 2005.g.

Na osnovu ¢lana 108 u vezi sa ¢lanom 135 stav 3 Statuta Fakulteta za poslovni menadZment u Baru,
v.d.Dekan-a Fakulteta, donosi

PRAVILNIK
0 RADU BIBLIOTEKE
| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim Pravilnikom blize se regulise poslovanje, organizacija i nadin rada Biblioteke Fakulteta za poslovni
menadZment u Baru ( u daljem tekstu: Biblioteka ).

Clan 2

Biblioteka je nau¢no-istrazivacka jedinica u sastavu Fakulteta za poslovni menadzment u Baru.
Clan3

Biblioteka ima pecat i Stambil].

Pecat je okruglog oblika, u preéniku od 3 cm, u kome je po obodu ispisan tekst sliedece sadrzine:"Fakultet za
poslovni menadzment-Bar —Biblioteka. Po sredini pe€ata je logo Fakulteta.

Stambilj je pravougaonog oblika, dimenzija 3 cm x 6 cm. Pri vrhu $tambilja stoji tekst .Fakultet za poslovni
menadZzment-Bar. Ispod toga stoji: broj organizacione jedinice i broj pod kojim je biblioteCka jedinica zavedena (
inventarski broj ).

Il POSLOVI | ZADACI BIBLIOTEKE
Clan 4
Poslovi i zadaci Biblioteke su:
-praéenje domace i strane izdavacke djelatnosti,
-nabavka publikacija,

-katalogizacija, inventarisanje i predmetna obrada nabavljenih publikacija, odbranjenih diplomskih radova na
osnovnim, postdiplomskim i doktorskim studijama,

-Cuvanje i davanje na koris¢enje biblioteCke grade,



-davanje informacija korisnicima i drugim bibliotekama i ustanovama,
-obucavanije korisnika u pretrazivanju elektronskog kataloga Biblioteke,

-organizacija tribina, promocija i izlozbi publikacija nastavnika i saradnika, kao i drugih izdanja vezanih za
naucne discipline koje se izu¢avaju na Fakultetu,

-drugi poslovi i zadaci koji se Biblioteci povjere u skladu sa propisima o biblioteCkoj djelatnosti i aktima
Fakulteta.

Clan5
Bibliote¢ki fond se popunjava kupovinom, razmjenom i poklonom.

Nabavku obavlja bibliotekar na osnovu predloga nastavnika i saradnika kao i po sopstvenom izboru, a na
osnovu potreba korisnika.

Publikacije se mogu nabaviti po odluci Vije¢a Fakulteta na predlog dekana ili prodekana fakulteta.

Potreba za nabavkom publikacija iskazuje se u finansijskom planu za narednu godinu, koji donosi Upravni
odbor Fakulteta.

Razmjena izdanja Fakulteta vrSi se sa srodnim nau¢no-obrazovnim institucijama u zemlji i inostranstvu.
Clan 6

Vijete Fakulteta moZe obrazovati Komisiju za Biblioteku ( u daljem tekstu:Komisija).

Komisiju ¢ine: dva nastavnika, jedan saradnik i jedan zaposleni u Biblioteci.

Rukovodilac Biblioteke je po duznosti ¢lan Komisije.

Komisija bira predsjednika iz reda nastavnika i saradnika vecinom glasova svih ¢lanova.

Komisija obavlja svoje poslove na sjednicama. Sjednice saziva predsjednik Komisije po potrebei ili na zahtjev
nastavnika, saradnika ili rukovodioca Biblioteke.

Predlozi i zaklju¢ci Komisije se usvajaju vecinom glasova ukupnog broja lanova Komisije.

Na sjednici Komisije vodi se zapisnik kojipotpisuju predsjednik Komisije i zapisni¢ar.
Clan7

Poslovi i zadaci Komisije:

-vr§i nadzor nad radom Biblioteke,

-usvaja planove, programe i druge dokumente

-daje smjernice u uputstva za rad Biblioteke,



-donosi planove nabavke i otpisivanja biblioteCkog materijala i stara se o njihovom izvrSavanju

-po potrebi imenuje radne grupe za obavljanje odredenih poslova ( procjena poklonjenih publikacija-legata,
selekcija neaktuelne grade za otpis i dr.),

-donosi odluke u vezi sa primjenom Pravilnika,

-vrSi i druge poslove koji joj se stave u zadatak na osnovu propisa o biblioteckoj djelatnosti ili odlukama
nadleznih orhZgana Fakulteta.

Il KORISCENJE BIBLIOTECKOG FONDA
Clan 8
Pravo na koriS¢enje bibiote¢kog fonda imaju stalni i povremeni korisnici.

Stalni korisnici Biblioteke su nastavnici, saradnici, studenti na redovnim studijama, postdiplomci, specijalizanti,
doktoranti i zaposleni na Fakultetu.

Povremeni korisnici su sva druga lica koja se bave stru¢nim i nauéno-istraZiva¢kim radom.

Na predlog bibliotekara, za ove korisnike Dekan moze donijeti odluku o visini nov€ane naknade za koris¢enje
bibliote¢kog fonda.

Clan9
Korisnik ne moze posuditi publikaciju za drugoga niti je moZe ustupiti drugome.
Clan 10

Stalni korisnici su duzni da dostave Studentskoj sluzbi potvrdu izdatu u Biblioteci da ne duguju ni jednu
publikaciju da bi dobili uvjerenje o diplomiranju, odnosno zavrSenim postdiplomskim ili doktorskim studijama, a
nastavnici, saradnici i zaposleni rieSenje o prestanku radnog odnosa.

U ovim slu¢ajevima, njihov status se mijenja i oni postaju povremeni korisnici.
Clan 11
Stalni korisnici mogu iznositi van prostorija Biblioteke najvise tri publikacije.

Nastavnici i saradnici Fakulteta mogu iznositi viSe publikacija uz obavezu da ih na zahtjev Biblioteke
privremeno vrate.

Povremeni korisnici ne iznose bibliote¢ki material, osim po odobrenju bibliotekara i pod uslovima koje on
odredi.

Clan 12



Na osnovu odluke Komisije, Biblioteka moZe dati na poslugu i veéi broj publikacija za odredene naucne i
kulturno-obrazovne manifestacije kao §to su: izlozbe, prigodne svecanostii sl.

Clan 13

Prilikom kori¢enja biblioteCkog materijala van Biblioteke, korisnici su obavezni da se pridrzavaju roka koji
iznosi 21 dan, za vracanje publikacija.

Na zahtjev korisnika ovaj rok se moze produziti samo u slu€aju da posudenu publikaciju ne potrazuje drugi
korisnik.

Nastavnicima i saradnicima Fakulteta moZe se produziti rok kori§Cenja ako su im publikacije potrebne za
izradu naucnih i struénih radova. U tom slu¢aju, na zahtjev bibliotekara, duzni su da privremeno vrate publikaciju koju
potrazuje drugi korisnik.

Clan 14

Na zahtjev korisnika, bibliotekar Ce rezervisati publikaciju, tj. nece je izdati drugome.Rezarvacija moze trajati
najduze tri dana.

Clan 15
Sljededi bibliotecki material se ne izdaje van prostorija Biblioteke:
1.Stare i rijetke publikacije
2.Rukopisna grada
3.Periodi¢ne publikacije ( ¢asopisi, sluzbeni listovi i dr.)
4.Opéta informativna djela ( enciklopedije,rije¢nici, bibliografie i sl.)

5.Doktorske disertacije, magistarski i specijalisticki radovi ili radovi diplomiranih studenata na osnovnim
akademskim studijama

6.Jubilarna i druga znacajna izdanja

7.Skupocjena izdanja

8.NeknjiZzena izdanja ( cd-rom i sl.)

9.1zdanja u ograni¢enom broju primjeraka, a koja se viSe ne mogu nabaviti kupovinom.

Samo izuzetno, u opravdanim slu€ajevima, bibliotekar moZe odobriti nastavniku ili saradniku Fakulteta
koriS¢enje i van Biblioteke materijala iz prethodnog stava.

IV NEBLAGOVREMENO VRACANJE, OSTECIVANJE | GUBLJENJE BIBLIOTECKOG MATERIJALA

Clan 16



Korisnici su duzni da vrate Biblioteci posudeni material u rokovima utvrdenim u ¢lanu 13 ovog Pravilnika.

Ako korisnik ne vrati publikaciju u utvrdenom roku, upuéuje mu se usmena opomena.Ukupno se upuéuiju tri
opomene u razmacima od pet dana.

Clan 17
Zabranjeno je ostecCivati bibliotecki material.

Pod ostecivanjem podrazumijeva se: pisanje i podvlaCenje po publikacijam, isijecanje, prljanje, kvadenje i
savijanje listova, uniStavanje oznake Biblioteke i sl.

Clan 18

Korisnik je duzan da pregleda bibliote¢ki material prilikom prijema i da prijavi eventualna o3te¢enja bibliotekaru
koji izdaje publikacije, jer u protivnom snosi odgovornost za ostecenje.

Bibliotekar je duzan da prilikom izdavanja | vracnaj pregleda material, da utvrdi njegovo stanje i da evidentira
eventualna osteenja.

Clan 19

Ako korisnik osteti ili izgubi publikaciju, duzan je da nabavi novi primjerak istog izdanja.Samo izuzetno, uz
odobrenje bibliotekara, moze nabaviti razliCito izdanije ili fotokopiju.

Nabavku publikacije vrsi sam korisnik o svom troSku. Ako on to ne moZe zbog objektivnih okolnosti, Biblioteka
vrSi nabavku na njegov trosak.

Clan 20

Ukoliko se publikacija ne mozZe nabaviti, bibliotekar predlaze Komisiji da donese odluku o visini naknade za
oStecenu ili izgubljenu publikaciju.

Ako je korisnik nezadovoljan odlukom o procjeni $tete, ima pravo zalbe u roku od osam dana Dekanu, €ija je
odluka konaéna.

Clan 21

Korisnik je duzan da uplati Biblioteci naknadu Stete u roku od petnaest dana od prijema obavjeStenja o
izvrSenoj procjeni.

Ako u navedenom roku ne izvrSi uplatu, Fakultet naknadu Stete ostvaruje pokretanjem postupka kod suda
opste nadleznosti.

Clan 22

Kada se definitivno utvrdi da je publikacija izgubljena, a iz objektivnih razloga ne moZe da se nabavi novi
primjerak, bibliotekar predlaze Komisiji da donese odluku o rashodovaniju.

Clan 23



Korisnik ¢e privremeno izgubiti pravo koriS¢enja usluga Biblioteke poslije upucivanja tre¢e opomene zbog
prekoracenja roka vracanja, oStecenja ili gubljenja biblioteCkog materijala.Na to ¢e biti upozoren prilikom svake
opomene.

Pravo na koriS¢enje Biblioteke stice se poslije Sest mjeseci.

Za neblagovremeno vraéanije rok te€e od datuma trece opomene, a za oStecivanje i gublienje od datuma kada
je upla¢ena naknada Stete.

Kada korisnik priviemeno izgubi pravo na koris¢enje usluga Biblioteke, bi¢e usmeno i pismeno upozoren na
moguénost da mu €lanstvo bude trajno uskraéeno

Clan 24

Korisnik trajno gubi pravo na kori§¢enje usluga Biblioteke ako se ponove sluéajevi iz lana 23 ovog Pravilnika,
u slu¢aju da ne nadoknadi tetu za ostecivanje ili gubljenje i u sluéaju teZe zloupotrebe ili krajnje nepaznje.

Odluku o tome da li su nastupile ove okolnosti i 0 trajnom prestanku prava donosi Komisija na predlog
rukovodioca-upravnika Biblioteke.

Korisnik ima pravo Zalbe u roku od osam dana Vijeéu Fakulteta, Cija je odluka konaéna.
Clan 25

Radno vrijeme Biblioteke blagovremeno se objavljuje za svaku novu studijsku godinu, s tim da je Biblioteka
na raspolaganju studentima 12 ¢asova dnevno i time se ispunjava zahtijevani standard u pogledu radnog vremena
Biblioteke.

Rad Biblioteke u ljetnjim mjesecima reguliSe se u skladu s potrebama Fakulteta.
Clan 26
Korisnicima Biblioteke izdaje se €lanska karta.

Blize odredbe o ¢lanskoj karti korisnika Biblioteke blize se ureduju posebnim aktom koji donosi Komisija za
rad Biblioteke na predlog rukovodiova-upravnika Biblioteke.

Clan 27

Na rad Biblioteke, ako odredena pitanja nijesu regulisana ovim Pravilnikom, primjenjuju se odredbe Zakona
o bibliote¢koj djelatnosti, drugim propisima ili aktima nadleznih organa Fakulteta.

Clan 28
Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Fakulteta.
v.d. DEKA N-a,

Prof.dr Milenko Radoman






